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附件 

档案盒正面样式 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

以下分别说明： 

1.全宗名称：立档单位的全称。 

2.类目名称：本盒档案的卫生计生行政许可事项名称。 

3.案卷题名：本盒档案的题名。 

4.保管期限：本盒档案的保管年限。 

。

  

   

(全宗  名称) 

 

 

(类目  名称) 

 

 

 

(案卷题名) 

   

自    年  月至    年  月 保管期限        

 归档号  

 

 

  

粗黑线 

 
 

  

  

 

 

 

 

 
 

 

 

 



 2 

盒脊样式 

 

       

 
  

  

  

   

   

  

 

   

 

 

以下分别说明： 

1.全宗号：国家综合档案馆给立档单位编制的代码。 

2.目录号：该目录的代码。 

3.年度：本盒档案的所属年度，用四位阿拉伯数字表示。 

4.保管期限：本盒档案的保管年限。 

  

 

  

3
0

0
 

 

 

 

 
粗黑线 

全宗号 

目录号 

年度 

保管 

期限 

 

粗黑线 
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全宗号目录号 

 

 
 

 

 

档案案卷样式 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

以下分别说明： 

1.全宗名称：立档单位的全称。 

2.类目名称：本卷档案的卫生计生行政许可事项名称。 

3.案卷题名：本卷档案的题名。 

4.保管期限：本卷档案的保管年限。 

5.全宗号：国家综合档案馆给立档单位编制的代码。 

6.目录号：该目录的代码。  

  

   

(全宗  名称) 

 

 

(类目  名称) 

 

 

 

(案卷题名) 

   

自    年  月至    年  月 保管期限        

 归档号  

    
    

   

  

 

 

  

粗黑线 
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卷内文件目录样式 

 

 

                     卷内文件目录 

         

 顺

序

号 

文号 题名 日

期 

页

号 

备

注 

       

       

       

  

  

 

 

 



 5 

卷内备考表样式 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

卷内备考表 

    

 

 

本卷情况说明 

 

 

 

             

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                       立卷人 

  检查人 

 

 

 

 

 

 

检查时间 
 

  

  

  

 


