2016年中国医学科学院北京协和医学院
公开招聘公告
根据工作需要，2016年中国医学科学院北京协和医学院公开招聘工作人员26名。现将有关事项公告如下：

一、单位简介

中国医学科学院（下称院）成立于1956年，是我国唯一的国家级医学科学学术中心和综合性医学科学研究机构。北京协和医学院（下称校）由美国洛克菲勒基金会于1917年创办，是我国最早设有八年制临床医学专业和护理本科教育的重点医学院校。医科院与协和医学院实行院校合一的管理体制，医科院为协和医学院提供雄厚的师资和技术力量，协和医学院为医科院培养高层次的人才，相互依托，优势互补，教研相长。院校设有18个研究所、6所临床医院、5所学院、1个研究生院。院校拥有一大批在医药卫生领域内经验丰富、学术水平较高并做出杰出贡献的著名专家、教授。
单位网址：http://www.pumc.edu.cn/
二、2016年人员需求信息

	职位编号
	岗位
名称
	专业要求
	学历要求
	需求人数
	岗位招聘基本条件

	01
	公文处理岗
	
	硕士研究生及以上
	1
	2016年应届毕业生；中共党员；遵纪守法，有良好的职业道德和服务态度，有较强的责任心和保密意识；身体健康。

	02
	法律事务岗
	法律类专业，经济法优先
	硕士研究生及以上
	1
	2016年应届毕业生；中共党员；遵纪守法，有良好的职业道德和服务态度，有较强的责任心和保密意识；身体健康。

	03
	公文打字排版岗
	文秘、档案或行政管理等相关专业
	大专
	1
	2016年应届毕业生；中共党员，北京市户口；遵纪守法，有良好的职业道德和服务态度，有较强的责任心和保密意识；熟练掌握文字录入、公文排版等技能，会操作文印设备及简易故障维修；身体健康。

	04
	新闻宣传岗
	医学或相关专业
	硕士研究生及以上
	1
	2016年应届毕业生；具有较强写作和协调能力；具有一定的英语听说读写能力（CET-6及以上证书）；工作认真负责，任劳任怨，责任心强，有良好的团队意识，身体健康。

	05
	干部教育培训管理岗
	
	硕士研究生及以上
	1
	2016年应届毕业生；中共正式党员，具有较高的政治素质，热爱党务工作，遵纪守法，坚持原则，具有高度的责任感和奉献精神，具有良好的团队合作意识和沟通协调能力；能迅速熟悉和掌握党建工作岗位的相关政策，具有一定的本岗位基础知识、理论水平和解决问题的能力；具有较强的文字功底和计算机操作技能；组织性、纪律性强，身心健康，工作主动热情，有良好的服务意识。

	06
	科研管理岗
	医学或相关专业
	硕士研究生及以上
	2
	2016年应届毕业生；英语6级，有一定的说、写能力；熟练使用计算机和办公软件系统；有较好的文字表达能力。

	07
	出纳岗
	财务会计及相关专业
	硕士研究生
	2
	2016年应届毕业生；具有国家英语六级证书或六级成绩430分以上，国家二级以上计算机水平；有良好的思想道德和职业操守，身体健康； 熟悉国家财经、会计、税务等法律法规；具有会计从业资格，通过CPA考试者优先；中共党员优先。              

	08
	企业设立审批及
国有股权管理岗
	法律专业
	硕士研究生
	1
	2016年应届毕业生；熟悉国家经济管理相关法律法规，并具备一定的财务管理知识；北京生源，有会计证者优先。

	09
	统战干部岗
	党建等相关专业
	硕士研究生及以上
	1
	2016年应届毕业生；具有较强的政治意识,全局意识,学习意识；具备较强的文字能力,研究能力,思路清晰；具有较好的社会公德和道德修养；中共党员，身体健康。

	10
	招生信息系统建设及安全保密岗
	
	硕士研究生及以上
	1
	2016年应届毕业生；具有较高的计算机水平,（需保密值班）。

	11
	专业学位研究生培养管理岗
	医学或相关专业
	硕士研究生
	1
	2016年应届毕业生；本科毕业院校最好为985高校，

	12
	办公室管理岗
	医学相关专业或教育学、管理学专业
	硕士研究生或大学本科（北京生源）
	1
	2016年应届毕业生；有教学部门或办公室实习经验者优先

	13
	医学计算管理岗
	生物医学工程或医学信息专业
	硕士研究生及以上
	1
	2016年应届毕业生；具有一定的英语听说读写能力（CET-4以上证书）；具有一定的计算机软件设计和编程能力；工作认真负责，任劳任怨，责任心强，有良好的团队意识，身体健康。

	14
	教育技术支持岗
	网络工程、计算机、教育技术专业
	硕士研究生及以上
	1
	2016年应届毕业生；能胜任24小时值班工作；中共党员、学生会干部优先。                             

	15
	英文版编辑岗
	医学及生物医学专业
	博士研究生
	1
	社会人员、北京市户口；有海外留学经历者优先；大学英语六级及以上，良好的听说读写能力；发表过英文学术论文，有编辑从业经验者优先；可熟练使用微软操作系统和办公软件；良好的语言表达能力和沟通能力，思维敏捷，工作耐心细致。

	16
	教师岗
	护理学
	博士研究生
	2
	有海外留学经历。

	17
	教师岗
	公共卫生相关专业
	博士研究生
	4
	优先学系学科带头人、学术造诣深、在本学科领域内有较大影响。

	18
	管理岗
	
	大学本科
	1
	北京市户口优先、中共党员优先。

	19
	办公室管理
	
	硕士研究生及以上
	1
	2016年应届毕业生；有较强的沟通能力，有较强的公文行文能力，和对英文的行文以及较强的实用应用能力。熟练使用办公软件及办公设备，个别特别优秀者条件可适当放宽。

	20
	工作人员
	医学或教育学相关专业
	大学本科及以上
	1
	2016年应届毕业生；身体健康、年龄原则上不超过30岁；熟悉医学教育管理和研究，有相关工作经验者优先；计算机应用技术熟练，能熟练使用各种办公软件；英语具有阅读和初步的听、说及写作能力。


三、相关程序说明

（一）报名。2016年应届毕业生请填写《应届毕业生应聘登记表》（附件1），社会人员请填写《社会人员应聘登记表》（附件2）（不能更改格式）并发送到邮箱hrjianli@126.com，请按“职位编号+岗位名称+姓名+学校”的格式命名邮件标题。报名截止日期为2016年2月18日。

（二）资格审查。对应聘人员进行资格审查，合格者将择优通知实习或面试。

（三）实习。
（四）面试或考试。
（五）体检。
（六）通过面试或考试、体检合格者择优录用，事业单位编制，工资和各项福利待遇按照国家以及我单位有关政策执行，不提供住宿。

四、联系方式

联系人：张老师      联系电话：010-65105931
邮  箱：hrjianli@126.com   

地  址：北京市东城区东单三条9号  100730

        中国医学科学院北京协和医学院人力资源处

附件1

中国医学科学院 北京协和医学院应聘登记表（应届毕业生）

	个

人

基

本

情

况
	姓名
	
	性别
	
	民族
	
	照

片

	
	出生日期
	
	身高
	
	血型
	
	

	
	政治面目
	
	婚否
	
	生源地
	
	

	
	身份证号
	
	学制（年）
	
	

	
	学历
	
	学位
	
	毕业时间
	
	

	
	毕业院校
	
	所学专业
	

	
	外语水平
	              （分数：        分）
	计算机水平
	

	
	有无工作经验（不含实习）
	
	工作经验累计时间（年）
	

	
	通讯地址

及邮编
	
	联系电话
	（手机）

（座机）

	
	家庭住址
	

	
	电子信箱
	
	应聘岗位
	

	家

庭

成

员
	姓名
	关系
	年龄
	所在单位及部门
	职务

	
	
	父亲
	
	
	

	
	
	母亲
	
	
	

	
	
	兄/弟
	
	
	

	
	
	姐/妹
	
	
	

	
	
	夫/妻
	
	
	

	
	
	子/女
	
	
	

	本

人

简

历
	起止日期
	毕业学校（高中起）
	所学专业
	职务

	
	年   月至   年   月
	
	
	

	
	年   月至   年   月
	
	
	

	
	年   月至   年   月
	
	
	

	
	年   月至   年   月
	
	
	

	
	年   月至   年   月
	
	
	

	
	年   月至   年   月
	
	
	

	
	只填最高学历主修课程

	主  修  课  程
	

	实践（实习）单位及主要内容或科研课题及主要成果

	社会实践
或  

科研经历
	

	所获奖励或荣誉名称及授予单位

	所

获  奖

励
	

	自

我

评

价


	提示：可从本人性格、工作能力、工作业绩、业务专长等方面综合评价自己（限300字）




注：上述内容请填写完备，包括照片，不要随意改变格式。

附件2

中国医学科学院 北京协和医学院应聘登记表（社会人员）

	        个

人

基

本

情

况
	姓名
	
	性别
	
	民族
	
	照

片

	
	出生年月
	
	身高
	
	血型
	
	

	
	政治面目
	
	婚否
	
	最高学历
	
	

	
	身份证号
	
	最高学位
	
	

	
	毕业院校
	
	所学专业
	
	

	
	外语水平
	
	计算机水平
	

	
	户口所在地
	       省      市      区/县
	户口性质
	□城镇    □农村

	
	目前工作单位
	
	工作部门
	

	
	职称/技术等级
	
	职务
	
	期望月薪
	

	
	通讯地址

及邮编
	
	联系电话
	(手机)
(座机)

	
	家庭住址
	
	电子信箱
	

	家

庭

成

员
	姓名
	关系
	年龄
	所在单位及部门
	职务

	
	
	父亲
	
	
	

	
	
	母亲
	
	
	

	
	
	兄弟
	
	
	

	
	
	姐妹
	
	
	

	
	
	夫妻
	
	
	

	
	
	子女
	
	
	

	本

人

简

历
	起止日期
	毕业学校（高中起）
	所学专业
	职务

	
	年   月至   年   月
	
	
	

	
	年   月至   年   月
	
	
	

	
	年   月至   年   月
	
	
	

	
	年   月至   年   月
	
	
	

	
	年   月至   年   月
	
	
	

	
	年   月至   年   月
	
	
	

	
	年   月至   年   月
	
	
	

	工作单位及主要内容或科研课题及主要成果

	

	接上页



	所获奖励或荣誉名称及授予单位

	

	自

我

评

价


	提示：可从本人性格、工作能力、工作业绩、业务专长等方面综合评价自己（限300字）




注：上述内容请填写完备，包括照片，不要随意改变格式。
